REUTILIZACAO DE MANUAIS ESCOLARES
REGULAMENTO

Artigo 1.2
Objeto

1. O presente regulamento, cumpre o estipulado no Despacho n.? 921/2019 de 24 de janeiro, conjugado com
a Lei n.2 72/2017, de 16 de agosto e define a operacionalizacdo do sistema de empréstimo e reutilizagdo dos
manuais escolares no Agrupamento de Escolas.

2. Estabelece os direitos e deveres dos intervenientes e define as regras e procedimentos a adotar no
empréstimo, devolugdo e avaliagdo para reutilizacdo dos manuais escolares cedidos através da plataforma
Mega, aos alunos do Agrupamento de Escolas.

3. Pretende-se fomentar e operacionalizar a politica de reutilizagdo criando condi¢gdes e motivagdo para a
sua cabal concretizacdo, através das praticas de reutilizacdo, que devem sempre atender ao desgaste
proveniente do uso normal, prudente e adequado do manual escolar.

4. A cedéncia dos manuais escolares a conceder aos alunos é sempre feita a titulo de empréstimo e a titulo
devolutivo.

Artigo 2.2
Destinatdrios
O presente regulamento aplica-se a todos os alunos abrangidos pela escolaridade obrigatéria, a frequentar o

Agrupamento de Escolas, que adiram a cedéncia gratuita dos manuais escolares, através da plataforma Mega
Manuais Escolares Gratuitos.

Artigo 3.2
Intervenientes
Sdo intervenientes no processo de empréstimos e devolu¢do dos manuais escolares:
a) Os alunos que frequentam o Agrupamento de Escolas dos 12, 22 e 3¢ Ciclos do Ensino Bésico e Ensino
Secundario;
b) Os encarregados de educagdo dos alunos referidos na alinea anterior;
c) Os professores titulares de turma/diretores de turma e outros docentes do agrupamento;
d) Os assistentes técnicos;
e) Os assistentes operacionais.

Artigo 3°
Objetivos
Os objetivos que norteiam este regulamento sdo:
1. Promover a reutilizacdo dos manuais escolares;

2. Reforcar a consciencializa¢do do valor do livro;
3. Favorecer praticas sustentaveis no ambito da educagdo ambiental.

Artigo 4.2
Gratuitidade

1. A cedéncia de manuais escolares a conceder aos alunos é sempre efetuada a titulo de empréstimo e a
titulo devolutivo.

2. Os alunos do ensino basico devolvem os manuais no fim do ano letivo, a exce¢do das disciplinas sujeitas a
prova final de ciclo do ¢° ano.

3. Os alunos do ensino secundario mantém em sua posse os manuais das disciplinas em que realizam exame
nacional.

Artigo 5.2
Deveres do Agrupamento de Escolas
Ao Agrupamento de Escolas compete:



a) Publicitar os manuais escolares adotados no agrupamento;

b) Organizar todo o processo inerente ao empréstimo e devolu¢do de manuais escolares, de acordo com
as regras e procedimentos definidos neste regulamento;

¢) Disponibilizar informag¢do aos alunos e encarregados de educacdo dos procedimentos inerentes a
distribui¢do de vouchers, ao levantamento e devolu¢do dos manuais escolares.

Artigo 6.2
Deveres do aluno e do encarregado de educagao
Ao aluno e encarregado de educagdo compete:

a) Colaborar com o Agrupamento de Escolas no processo de utilizagdo e devolucdo dos manuais
escolares, de acordo com as normas e procedimentos definidos neste Regulamento e demais legislacdo
em vigor;

b) Cumprir o estipulado no presente regulamento durante o periodo de utilizacdo dos manuais escolares,
designadamente mantendo os manuais escolares em bom estado de conserva¢do durante o periodo de
utilizacdo e responsabilizando-se pela sua ndo deterioragdo e eventual extravio;

¢) Devolver, no final de cada ano letivo e dentro dos prazos estabelecidos para o efeito, os manuais
escolares cedidos através da plataforma Mega nas condic¢des estipuladas neste regulamento.

Artigo 7.2
Distribuigado

1. O processo de empréstimo inicia-se com a afixacdo das listagens das turmas.

2. A plataforma MEGA ¢ o instrumento de operacionalizacdo da distribui¢do dos manuais escolares que
efetua a atribui¢do aleatdria de manuais novos e/ou reutilizados.

3. A entrega dos manuais é efetuada pelos servicos administrativos, ou outros elementos designados para o
efeito, mediante a apresentagdo do voucher em suporte de papel e assinatura de uma declaracdo de
responsabilidade por parte do encarregado de educagdo, ou outro elemento credenciado para o efeito
pelo mesmo.

4. A assinatura da declaracdo de responsabilidade pressupde o conhecimento, por parte do beneficidrio e
respetivo encarregado de educagdo, do presente regulamento e a sua total aceitagdo.

Artigo 8.2
Devolugdo

1. A devolugdo de manuais escolares ocorre no final do ano letivo ou no final do ciclo de estudos quando se
trate de disciplinas sujeitas a exame/prova final obrigatoria.

2. Os prazos e datas para devolugdo dos manuais escolares serdo publicitados anualmente.

3. Sempre que se verifique a reten¢do do aluno no ensino basico ou a ndo aprovagdo em disciplinas do
ensino secunddrio, mantém-se o direito a conservar na sua posse os manuais escolares relativos ao ciclo
ou disciplinas em causa até a respetiva conclusdo.

4.No ato da devolugdo dos manuais escolares é emitido o correspondente recibo de quitagdo, com
averbamento sobre o estado de conservagdo dos mesmos.

5. Em caso de mudanga de escola hd lugar a devolu¢do de manuais escolares devendo o recibo dessa
devolugdo ser apresentado no novo estabelecimento de ensino.

6. Caso o encarregado de educagdo manifeste intengdo de ficar com o manual, deve proceder ao pagamento
do respetivo valor de capa nos Servigos Administrativos do Agrupamento de Escolas. Em alternativa,
podem entregar a titulo devolutivo, o mesmo manual em estado novo.

7. Caso haja lugar ao pagamento por mau estado de conservacdo, devem os encarregados de educagdo
proceder ao pagamento nos Servigos Administrativos, que emitem declaracdo de recebimento.

Artigo 9.2
Avaliagdo do Estado dos Manuais Escolares Devolvidos



1. A avaliacdo do estado dos manuais visa a sua reutilizagdao prosseguindo principios de sustentabilidade
financeira e ecologica. A selecdo dos manuais deve ter em conta os seguintes critérios:
a) Numero de utilizagdes anteriores;
b) Idade dos alunos e ano de escolaridade;
c) Deteriora¢do inerente ao uso normal do manual, de acordo com uma utilizagdo prudente e adequada,
ou, pelo contrdrio, verificagdo de danos anormais;
d) Deterioracao que impossibilite a reutilizagdo do manual;
e) Outras circunstancias a avaliar pela comissao de avaliagdo.
2. Os manuais recolhidos sdo submetidos a verificagdo quanto ao estado de conservagdo tendo em vista a
sua reutilizacdo, até um total de trés reutilizacGes, pelas comissdes de avaliagdo constituidas para o efeito
e nos termos a seguir indicados:
a) No 12 ciclo os docentes organizam-se em grupo por ano de escolaridade e/ou escola;
b) Nos 22 e 3° ciclos e ensino secunddrio a comissio de avaliagdo € constituida por docentes do
agrupamento.
3. As comissGes de avaliagdo terdo o apoio logistico de assistentes operacionais, destacados para o efeito pela
direcdo.
4. As comissbes procedem a verificacgdo do estado de uso dos manuais por disciplina indicando na
plataforma o resultado da andlise.
5. Os manuais que ndo sejam passiveis de reutilizacdo serdo destinados ao uso que o agrupamento entenda,
podendo, designadamente, ser enviados para reciclagem.
6. Considera-se o manual em bom estado para ser reutilizado todo o que observar os seguintes parametros:
a) Estar completo no que diz respeito ao numero de paginas e/ou fasciculos/cadernos;
b) A capa estar devidamente presa ao livro e ambos sem rasgoes, escritos ou rabiscos que impegam a
leitura de todos os elementos informativos neles contidos;
¢) Sem sujidade, sem folhas rasgadas e/ou péginas riscadas a tinta e/ou sublinhadas a caneta ou
marcador que impecam ou dificultem a sua leitura integral;
d) Campos de escrita, desenho ou colagem, suficientemente livres/apagados de modo a permitirem a
concretizac¢do da intencionalidade pedagogica e didatica.
e) Outros pardmetros que impossibilitem a reutilizacdo do manual escolar.
7. No caso de ndo cumprimento com a devolu¢do dos manuais escolares disponibilizados ou pagamento
correspondente cabe ao Agrupamento de Escolas inibir o aluno na plataforma Mega, ficando deste modo
impedido de aceder ao manual gratuito no ano escolar seguinte.

Artigo 10.2
Disposi¢des finais

1. Recomenda-se que, sempre que seja possivel, os manuais a reutilizar possam ser utilizados em todo o
Agrupamento de Escolas, ndo ficando acometidos apenas a uma escola especifica.

2. O local de armazenamento dos manuais para reutilizagdo serd na escola secundaria.

3. O Agrupamento de Escolas, no dmbito da sua autonomia, seleciona, de entre o niimero de manuais ndo
reutilizaveis, um numero suficiente de manuais para a constituicio de uma bolsa de manuais nas
bibliotecas escolares.

4. Pode ainda a escola recolher outros manuais voluntariamente cedidos pelos encarregados de educacdo.

5. Em tudo o que ndo esteja especialmente previsto neste regulamento sdo aplicdveis, com as devidas
adaptacoes, as disposi¢des constantes no Regulamento Interno do Agrupamento.

6. Cabe a Diregdo do Agrupamento decidir sobre todas as questdes levantadas no ambito da aplica¢do do
presente Regulamento.

Artigo 11°
Entrada em Vigor

O presente regulamento foi elaborado e aprovado pelo Conselho Administrativo em reunido de 11 de janeiro de
2020 e constitui-se como anexo ao Regulamento Interno do Agrupamento apods a sua aprovacgdo pelo Conselho
Geral, entrando em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacdo.

Aprovado em reunido do Conselho Geral de o5 de marc¢o de 2020



